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COMUNICACION INTERNA

Fecha: 10 de abril de 2024

Para: Funcionarios, Contratistas y Colaboradores
Personeria Distrital de Medellin
Asunto: INGRESO DE PERSONAL EXTERNO

Cordial saludo,

La Personeria Auxiliar de Medellin, se permite informar que, para el ingreso de
personas externas a la entidad, que debe entenderse como aquellas que no estén
vinculadas laboral o por prestacion de servicios, se tomaran las siguientes

medidas:

» El funcionario, contratista o colaborador debera informar previamente a las
asistentes administrativas del Despacho del Personero o de Personeria
Auxiliar la(s) persona(s) con quien tengan reunién o que deban ingresar a
una diligencia a la Personeria Distrital.

e Registro con él o la vigilante de turno, indicando nombre, cédula y
funcionario, contratista o colaborador con quién tiene cita o hacia donde se
dirige.

e El personal de seguridad debera comunicarse con las asistentes
administrativas del Despacho del Personero o de Personéria Auxiliar, con la

finalidad de autorizar su ingreso.
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e En caso de ingreso de un equipo tecnologico (equipo portatil, Tablet,
camara, grabadora de audio, entre otros), excepto teléfonos celulares, debe
permitir la revisidn de sus pertenencias y registrar el dispositivo o formato
dispuesto por el personal de seguridad, este inciso aplicara tanto al

personal interno, como externo.

Estas medidas se toman con la finalidad de fortalecer la seguridad de la entidad e

informacion que se encuentra en la misma.
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